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Funcionarios ®ThoReSR

N P S -
CARGO FUNCAO BRUTO ANUAL

e Controle de cadastro de atletas, clubes e federacdes;
e Emissao de declaragdes e boletos;

DANIELE PEREIRA AMARAL ASSISTENTE ADMINISTRATIVO e Atendimento ao associado; i
(Cadastro) - 20.164,88
e Convocagoes de atletas;
e Acompanhamento do sistema da CBTP
* Monitoramento e controle do inventario de materiais de escritorio.
e Aquisicdo e reposicao de materiais conforme necessidade.
* Planejamento e agendamento de pagamentos.
* Registro e controle de contas a pagar e a receber no sistema interno.
e Conciliagao bancaria e baixa de pagamentos.
* Emissao e gestao de cobrancas (anuidades, inscri¢des, prestacdes de contas de eventos
e seminarios).
* Gerenciamento, estruturacdo e delegacao de tarefas aos membros da equipe;
* Organizagao e envio do movimento financeiro para a contabilidade.
ANALISTA ADMINISTRATIVO e Emissdo de relatorios financeiros trimestrais e anuais. RS
CIDELINA DIAS AZEVEDO FINANCEIRO e Elaboragdo e acompanhamento da previsao orgamentaria anual. 12.000,00

¢ Controle de fundo fixo e movimentacgdes financeiras.

* Envio de remessas, cambio e aportes em moeda estrangeira.
» Controle de despesas de viagens e reembolsos.

e Corregao e analise de balancetes.

e Direcionamento de contas contabeis.

e Controle de ponto e jornada de trabalho.

¢ Inclusdo e exclusao de beneficios.

® Processamento e envio da folha de pagamento.

e Gestao dos processos admissionais e demissionais



Funcionarios ®ThoReSR

RENDIMENTO
CARGO FUNCAO BRUTO ANUAL

e Controle de entrada e saida de mercadorias no estoque.

e Acompanhamento e envio de pedidos da Loja Online.

e Atendimento a clientes via WhatsApp e e-mail.

* Monitoramento das entregas realizadas pela frota.

® Execucgao de fungdes administrativas relacionadas a logistica e compras

MARIANA HADASSA ROCHA ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
VENTURA (Loja)

RS
3.200,00

® Recrutamento e treinamento de pessoal;

Distribuicdo de responsabilidades e espago no escritdrio;

e Estruturacao e delegacdo de tarefas os membros da equipe;

eGerenciamento, estruturacao e delegacao de tarefas aos membros da

equipe;

* Gestdo de toda Documentacao e certificacdes da CBTP;

* Planejamento, Organizagdo e acompanhamento de agendas e processos
GERENTE ADMINISTRATIVO  Juridicos;

e Auxilio aos demais setores conforme demanda.

e Supervisao de servicos de instalacdo e manutencao

® Procedimento de registro de documentos em Cartdrio

» Assinatura de contratos entre clubes e federacdes para a realiza¢cdes dos

Eventos

® Fazer convocacdo de atletas para eventos internacionais;

e Acompanhamento e execug¢ao das demandas das diretorias;

THAIS GONCALVES ROCHA
FREITAS

RS
48.198,30



Funcionarios ®ThoReSR

I S P S
CARGO FUNCAO BRUTO ANUAL

¢ Planejar, organizar, acompanhar as competicdes e os eventos que a CBTP
promove e/ou participar;

e Verificar o cumprimento dos requisitos dos termos de compromisso via
checklist;

® Abrir e acompanhar as inscricdes em competicdes e seminarios;

e Convocar os atletas para eventos internacionais;

e Convocar os RO (arbitros) para as etapas nacionais;

¢ Atendimento e esclarecimento de duvidas dos atletas sobre competicdes e
seminarios

BARBARA KAYD MAIA ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
MARTINS (Competicao)

RS
13.831,25

* Planejamento, organizagao e execu¢dao da comunicagao institucional.

e Criacao e redagao de noticias, comunicados, notas oficiais e informativos.

® Producao e organizacao de cerimoniais.

e Gestdo e atualizagao continua do site institucional. RS

® Assessoria e suporte na realizacdo de eventos. 32.924,00
¢ Atualizacdo e gerenciamento da agenda do Presidente.

¢ Desenvolvimento de apresentagdes institucionais e materiais de apoio.

¢ Colaboragdao com a equipe de diregao de arte para criagdao de materiais visuais.

DENISE DA SILVA RABELO ANALISTA DE COMUNICAGAO

e Controle de cadastro de atletas, clubes e federagdes;

* Emissado de declaragdes e boletos;
TIAGO VIANA FERREIRA AREISUENUISGEE AN STAURAS e Atendimento ao associado;
(Cadastro) ~
e Convocagoes de atletas;

e Acompanhamento do sistema da CBTP

RS
20.164,88



CBTP.ORG.BR

Rescisoes

m CARGO DATA AFASTAMENTO VALOR

PRISCILA DIOGO DA SILVA ASSISTENTE ADMINISTRATIVO . 02/04/2024 . RS
(Cadastro) Rescisao contratual sem justa causa. 4.304,13
SILVANA APARECIDA ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 11/04/2024 RS
PACHECO (Competicao) Rescisao contratual a pedido de funcionaria. 1.971,75
24/05/2024
LORRAYNE MICAELLE - : RS
VELASCO DA SILVA ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Rescisao Antecipada, pelo empregado, do contrato de 626,90

trabalho por prazo determinado



Beneficios CETP.ORG.BR

TIPO FORNECEDOR CUSTO ANUAL

ASSISTENCIA MEDICA CDL/BH (UNIMED) RS 16.192,17
VALE ALIMENTACAO PLUXE/FLASH RS 70.789,22
VALE COMBUSTIVEL PLUXE/FLASH RS 16.048,98

VALE TRANSPORTE TRANSFACIL/OTIMO RS 11.393,37
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